填写说明
填写要求：

1、所有带＊号选项为必须填写的项目。

2、填写时，如遇无法确定选项或需要特别说明的，可附详细说明。

基本信息集（表一）：

一、籍贯：党员籍贯填到县，如：××省××市××县、北京市××区。

二、健康状况：如患有其他疾病，可以在“其他情况”中进行具体说明。

三、所在支部名称：指采集时党员本人所在的党支部名称。

四、学历、所学专业：学历指目前取得最高学历（不包括在读学历），所学专业指取得的最高学历的专业名称。

五、第二党派：指采集时党员是否具有其他党派身份。

六、工作在一线情况：是指信息采集时党员在一线工作的情况。

1、企业一线：指工作在各类企业（含乡镇企业）生产车间、工段和班组，以及直接为生产服务的辅助车间、工段、班组的工人、管理人员和专业技术人员；商业、餐饮、服务业企业从事销售、加工、服务，以及直接为企业销售、加工等提供辅助服务部门的人员、管理人员和专业技术人员。

2、农村一线：指在农村中从事种植业、养殖业、畜牧业、渔业生产和务工经商人员，以及农村中的广播员、信贷员、放映员、联防员、计划生育信息员等镇（乡）中非国家行政机关或企事业单位的人员。

3、教学一线：指各类学校中直接从事教学和辅助教学的人员。

4、科研一线：指科研机构中直接从事科学研究的人员以及为科学研究提供辅助性工作的人员。

5、机关一线：指国家机关、政党机关、人民团体等机关法人单位中层以下（不含中层）的工作人员。

七、缴纳党费工资基数按组通字1998 [2]文件规定计算。

八、参加党员志愿者队伍情况：指目前参加社区、居委会或村的各项志愿服务活动，本项可多选。

九、工作岗位：指采集时党员的工作岗位情况。

十、新社会阶层情况： 符合新社会阶层情况中所列项目的人员填写。

学历学位信息集（表二）

十一、学历信息集只采集党员目前所取得的高中（含高中）以上学历信息。
十二、学位信息集采集党员目前所获得的所有学位信息。

家庭成员信息集（表三）：
十三、家庭成员信息采集表主要是采集党员家属的信息。

中共党员党籍信息集（表四）：

十四、入党时间：指党组织批准为预备党员的时间，重新入党的党员按重新入党的时间统计。

十五、入党时学历栏参照基本信息集所选代码填写。

十六、入党时工作岗位栏参照基本信息集工作岗位所选代码填写。

十七、入党时新社会阶层情况参照基本信息集新社会阶层情况代码填写。

职务信息集（表五）

十八、党内职务信息集主要采集党员历任过的党内职务信息，为多项采集。

十九、任职单位性质类别：

	10
党委机关

101
党委班子（指中央、省、地、市、县、区、乡等党委班子）

102
党委部门

105
党委部门的机关党委

106
党委部门内设机构

109
党的机关内其他机构

11
党的纪检机关

111
党的纪检班子（指中央、省、地、市、县、区等纪检班子）

112
党的纪检部门

115
党的纪检部门的机关党委

116
党的纪检部门内设机构

119
党的纪检机关内其他机构

12
政府机关

121
政府班子（指中央、省、地、市、县、区、乡等政府班子）

122
政府部门

123
政府部门党委

124
政府部门党组

125
政府部门的机关党委

126
政府部门内设机构

129
政府机关内其他机构

13
人大机关

131
人大班子（指中央、省、地、市、县、区等人大班子）

132
人大部门

133
人大部门党委

134
人大部门党组

135
人大部门的机关党委

136
人大部门内设机构

139
人大机关内其他机构

14
政协机关

141
政协班子（指中央、省、市、县等政协班子）

142
政协部门

143
政协部门党委
	144
政协部门党组

145
政协部门的机关党委

146
政协部门内设机构

149
政协机关内其他机构

15
法检机关

151
法检班子（指中央、省、地、市、县、区等法检班子）

152
法检部门

153
法检部门党委

154
法检部门党组

155
法检部门的机关党委

156
法检部门内设机构

159
法检机关内其他机构

16
人民团体机关

161
人民团体班子

162
人民团体部门

163
人民团体部门党委

164
人民团体部门党组

165
人民团体的机关党委

166
人民团体部门内设机构

169
人民团体机关内其他机构

17
民主党派机关

171
民主党派班子

172
民主党派部门

176
民主党派部门内设机构

179
民主党派机关内其他机构

19
其他机关

401
全额拨款事业单位

402
差额拨款事业单位

403
自收自支事业单位

499
其他事业单位

511
国有企业

512
国有联营企业

521
集体企业

522
集体联营企业
	531
私营独资企业

532
私人合伙企业

533
私营有限责任公司

551
国有与集体联营企业

552
国有与私人联营企业

553
集体与私人联营企业

554
国有、集体与私人联营企业

561
股份有限公司

562
有限责任公司

571
中外合资经营企业

572
中外合作经营企业

573
外商独资企业

581
与港、澳、台合资经营企业

582
与港、澳、台合作经营企业

583
港、澳、台独资企业

591
租赁企业

599
其他企业

601
学术性社会团体

602
专业性社会团体

603
行业性社会团体

604
联合性社会团体

699
其他社会团体

8
宗教团体

9
其他单位

91
民办非企业

921
城镇个体工商户

922
乡镇个体工商户

999 其他单位




培训信息集（表六）

二十、培训信息集主要采集党员参加党内、党外超过24学时的培训信息（一天按8学时计算）。

出国（境）信息集（表七）

二十一、赴所至国（地区）目的：

	01常驻国外使馆、领事馆
02常驻国际组织及其代表机构
04常驻国外其他组织
05短期派驻国外使馆、领事馆
06短期派驻国际组织及其他代表机构
08短期派驻国外其他组织
10党政代表团出访
11军事代表团出访
12经济贸易和财务方面代表团出访与洽谈
13学术、文艺、体育代表团和其他社会团体出访
14参加国际性的各类比赛
15参加交易会和展览会
20引进技术和设备
21商务出国
22实习
23监造
30援外技术工作
31援建工作
32援外培训工作
33劳务出口
34合营工程
	36航空、邮电、海运、公路等国际联运业务
37随船工作
39科技合作项目
40考察
41领奖
42参加各种会议
43进修
44讲学
45公派留学
46自费留学
47自费公派留学
60旅游
61探亲
62会友
63结婚
64继承财产
65就业
66定居
70特殊任务
99其他原因出国


履历信息集（表八）

二十二、履历信息集主要采集党员参加工作后的主要履历信息。

奖惩信息集（表九、表十）

二十三、党内获奖情况不分级别，全部采集；党外获奖情况只采集获得区级及以上的信息。

二十四、纪律处分、刑事处分信息不分级别全部采集。
北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                               表一

	基　　本　　信　　息

	姓   名*
	
	所 在 支 部*
	
	照片*

	性   别*
	
	民       族*
	
	

	出生日期*
	
	身 份 证 号*
	
	

	籍    贯*
	
	健 康 状 况*
	□健康 　　□一般 　　

□其他情况　　　　　　　
	

	党籍状况*
	□正式党员              □预备党员
	

	工作岗位（按下列项目填写）*
	

	011 机关干部岗位

0211 事业单位管理岗位
0212 事业单位专业技术岗位
0213 公有经济控制企业管理岗位
0214 公有经济控制企业专业技术岗位

0221 非公有经济控制企业管理岗位
0222 非公有经济控制企业专业技术岗位
0223 民办非企业管理岗位
0224 民办非企业专业技术岗位

0311 公有经济控制单位固定工（含营业员、服务员）
0312公有经济控制单位合同制工（含营业员、服务员）
0313公有经济控制单位临时工
	211 军队军事军官
212 军队政治军官
213 军队后勤军官
214 军队技术军官
215 军队军事文职
216 军队政治文职
217 军队后勤文职
218 军队技术文职
219 军队干部学员
21A 军队战士学员
21B 军队学兵
21C 军队士官（志愿兵）
21D 军队技术兵
21E 军队非技术兵

	301 研究生
303 本科学生
304 专科学生
305 中专学生
306 技校学生
307 高中学生
308 初中学生
309 小学生
401 城镇个体劳动者
402 乡镇个体劳动者
403 城镇个体工商户雇员
404 乡镇个体工商户雇员


	个 人 身 份*
	

	0321 非公有经济控制单位固定工（含营业员、服务员）
0322 非公有经济控制单位合同制工（含营业员、服务员）
0323 非公有经济控制单位临时工
111 从事农业生产人员
112 从事牧业生产人员
113 从事渔业生产人员
191 民办教师
192 乡村医生
193 农村务工经商人员
199 其他农牧渔民
	221 武警军事警官
222 武警政治警官
223 武警后勤警官
224 武警技术警官
225 武警军事文职
226 武警政治文职
227 武警后勤文职
228 武警技术文职
229 武警干部学员
22A 武警战士学员
22B 武警学兵
22C 武警士官（志愿兵）
22D 武警技术兵
22E 武警非技术兵
	501 离休干部
502 退休人员
503 退职人员
504 内部退养职工
901 自由职业人员
902 转业（退伍）军人

990 社区工作者
999 其他人员


	新社会阶层情况
	□民营科技企业技术人员               □民营科技企业创业人员

□受聘于外资企业管理技术人员         □其他私营企业主                       
□城镇个体劳动者                     □中介组织从业人员
□其他个体劳动者                     □自由职业人员

	参加工作时间*
	
	婚 姻 状 况*
	

	户 口 性 质*
	□ 农业户口

□ 非农业户口
	职       称 *
	

	交纳党费工资基数
	
	每月交纳党费数额
	

	人事关系所在单位名称*
	

	本 人 特 长
	

	家庭住址*
	（具体到门牌号）
	邮　  编*
	

	户口所在地*
	
	邮　  编*
	

	联系方式*
	住宅电话
	
	手机号码*
	

	
	办公电话
	
	传真
	

	
	E-Mail*
	

	工 作 在

一线情况*
	□企业一线      □农业一线        □教学一线    □科研一线

□机关一线　　　□连队一线        □其他一线

	第二党派
	
	加入第二党派时间
	

	参加党员志愿者队伍情况（可多选, 党员补充信息集）
	□扶贫帮困　　　□治安巡逻　　　□绿化养护　　　□书法绘画

□卫生保洁　　　□敬老助残　　　□文体健身　　　□便民服务

□政策宣传　　　□青少年教育　　□双拥工作　　　□节约能源

□工作智囊团　　□科学知识普及　□社情民意反馈　□消防安全监督

□法制帮教工作　□公共卫生维护　□志愿者联络岗　□文明新风倡导　　　□党务居务监督　□公共设施维护　□民事调解维权　□英语学习辅导

□应急小分队　　□其他 


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                           表二

	学　　历　　信　　息*

	学历
	入学日期
	毕（肄）业日期
	学校（单位）名称
	学习完成情况
	学制
	所学专业名称

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	学习完成情况（按下列项目填写）：

	1  毕业    2肄业     3结业     4在训     5未完成

	学　　位　　信　　息*

	学　　位
	学位授予日期
	学位授予单位

	
	
	

	
	
	

	
	
	


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                           表三

	家　庭　成　员　信　息*

	姓名
	与本人关系
	出生

日期
	政治

面貌
	工作单位及职务
	家庭住址
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                             表四

	中　共　党　员　党　籍　信　息*

	入党日期*
	
	转正日期*
	

	入党时是否（按下列项目填写，可多选)

□1111   共青团员入党　　　　　　　□1115   先进模范人物入党

□1112   共青团员推优入党　　　　　□1116   省部级命名的先进模范人物入党

□1114   知名人士入党　　　　　　　□113    民主党派加入中共

	延长预备期限
	　　　　个月
	入党时学历
	

	入党时工作岗位
	
	入党时新社会阶层情况
	

	入党时工作一线情况
	□企业一线      □农业一线        □教学一线    □科研一线

□机关一线　　　□连队一线        □其他一线


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                            表五

	党　内　职　务　信　息

	任职党组织名称
	党内职务

名称
	专兼职

标识
	党内职务起始日期
	任职

状态
	任职方式

	
	
	□专职

□兼职
	
	
	□党委决定任职

□会议选举任职

	
	
	□专职

□兼职
	
	
	□党委决定任职

□会议选举任职

	
	
	□专职

□兼职
	
	
	□党委决定任职

□会议选举任职

	党内职务名称（按下列项目填写） ：

	001A  书记     001B  副书记     002K  常委    002A  委员    T15U  党组成员 

	行　政　职　务　信　息

	任职单位名称
	任职单位性质类别
	职务名称
	职务

级别
	主管（从事）工作
	任职时间
	任职

状态

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	职务级别（按下列项目填写） ：

	0121         正市（部）职

0221　　　　 正市（部）级


0122         副市（部）职


0222         副市（部）级

0131         正局职
0231         正局级

0132         副局职


0232         副局级
	0141         正处职


0241         正处级

0142         副处职


0242         副处级

0151         正科职

0251         正科级

0152         副科职

	0252         副科级

0161         科员职


0261         科员级


0271         办事员职
0271         办事员级


9Z00         级别不详


9Z88         无级别


	任职状态（按右侧项目填写）：
	 1 在任         0 不在任


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                                表六

	培　　训　　信　　息

	起始日期
	截止日期
	培训离岗

状态
	培训班

名称
	培训主办单位
	培训

类别
	从学单位类别
	完成

情况
	培训学时

	
	
	□ 脱  产

□ 不脱产
	
	
	
	
	
	

	
	
	□ 脱  产
□ 不脱产
	
	
	
	
	
	

	
	
	□ 脱  产
□ 不脱产
	
	
	
	
	
	

	
	
	□ 脱  产
□ 不脱产
	
	
	
	
	
	

	
	
	□ 脱  产
□ 不脱产
	
	
	
	
	
	

	
	
	□ 脱  产
□ 不脱产
	
	
	
	
	
	

	培训类别（按下列项目填写）： 

1、初任培训（新录用人员培训）  2、任职培训（晋升培训）  3、专门业务培训  

4、在职培训   5、专业技术培训   6、其他培训

	培训完成情况（按下列项目填写）：

	1  毕  业       2  结  业       3  肄  业       4  在  训       5  未完成


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                                表七

	出　　国（境）  信   息

	归   国
日   期
	所至国别（地区）
	出国原因
	在国外与组织联系情况
	缴纳党费

情况
	受组织处理

情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	出国原因（按下列项目填写）：

	1 常驻国外使馆、领事馆
2 常驻国际组织及其代表机构
4 常驻国外其他组织
5 短期派驻国外使馆、领事馆
6 短期派驻国际组织及其他代表机构
8 短期派驻国外其他组织
10 党政代表团出访
11 军事代表团出访
12 经济贸易和财务方面代表团出访与洽谈
13 学术、文艺、体育代表团和其他社会团体出访
14 参加国际性的各类比赛
15 参加交易会和展览会
20 引进技术和设备
	21 商务出国
22 实习
23 监造
30 援外技术工作
31 援建工作
32 援外培训工作
33 劳务出口
34 合营工程
36 航空、邮电、海运、公路等国际联运业务
37 随船工作
39 科技合作项目
40 考察
41 领奖
42 参加各种会议
	43 进修
44 讲学
45 公派留学
46 自费留学
47 自费公派留学
50 其他因公事出国出境
60 旅游
61 探亲
62 会友
63 结婚
64 继承财产
65 就业
66 定居
70 特殊任务
99 其他原因出国


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                         表八

	履　  历  　信  　息*

	起始日期
	截止日期
	所在单位
	职务
	职务级别
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                         表九

	奖          励          信          息

	奖励名称
	批准时间
	批准单位名称
	批准单位

级别

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	批准单位级别（按下列项目填写）：

	101
中央、国家级
103
省、部级

	105
地、厅、司、局级
107
县、处级

	109
乡、科级





北京市中共党员信息采集表

填表日期：                                                         表十

	 惩         戒          信          息

	惩戒名称
	批准时间
	批准单位名称
	批准单位

级别

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	批准单位级别（按下列项目填写）：

	101
中央、国家级
103
省、部级

	105
地、厅、司、局级
107
县、处级

	109
乡、科级
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